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Visualisierung in Tutorien

1. Visualisieren? - Visualisieren!

1.1 Was ist Visualisierung?

Visualisieren heif3t, etwas bildhaft darstellen, z. B.
Sachaussagen
Zahlen, Zahlenverlaufe, Statistiken, Tabellen
Prozesse
Gefuhle

1.2 Ziel der Visualisierung in der Prasentation

Aufmerksamkeit des Publikums wecken und konzentrieren
Betrachter einbeziehen

Redeaufwand reduzieren

Orientierungshilfe furs Publikum

Informationen leicht(er) erfassbar machen

Wesentliches verdeutlichen

Gesagtes erweitern und erganzen

das Behalten fordern

zu Stellungnahmen ermuntern

2. Einsatz und Gestaltung verschiedener Visualisierungstechniken
2.1 Flipchart

Vorteile:

v Flipchartblatter kdnnen zu Hause in Ruhe vorbereitet werden
v' Blatter sind leichter zu bearbeiten als eine sperrige Wandtafel
v" Publikumsbeteiligung ist mdglich

v' Transport und Handhabung ist leicht méglich

Nachteile:

- Bei mehr als 20 Zuhorer sehen die hinteren nicht mehr alles oder das
Entscheidende nicht deutlich genug.

- Die Dokumentation des Erarbeiteten ist schwieriger als bei Overheadfolien (diese
kénnen einfach kopiert werden).

- Bei schlechter oder unleserlicher Handschrift leidet die Prasentation am Flipchart

- Abfall: Meist wird das nur sparlich beschriebene Papier schon nach einseitiger
Benutzung weggeworfen. Dadurch entstehen Unmengen von Papierabfall.
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2.2 Einsatz des Flipcharts fur die Visualisierung

Position:

>

Stellen Sie Ihr Flipchart in die Mitte, gut sichtbar fur jeden, wenn Sie die Inhalte
auf dem Flipchart betonen wollen.

» Stellen Sie es seitlich von sich, wenn Sie eher Ihre Person betonen wollen.

» Wenn Sie Rechtshédnder sind: Stellen Sie das Flipchart links von sich. Dadurch
verdecken Sie rnicht die Sicht, wenn Sie mit der rechten Hand etwas auf dem
Flipchart zeigen.

» Wenn Sie Linkshé&nder sind: Stellen Sie das Flipchart rechts von sich.

Verwendung:

» Unterbrechen Sie lhren Vortrag, wahrend Sie auf das Flipchart schreiben. Erst
schreiben oder malen, dann sprechen. Wenn Sie das Flipchart nicht vor dem
Publikum entwickeln wollen, spart ein vorbereitetes Flipchart Zeit.

» Blattern Sie auf die nachste Seite, wenn Sie einen Gliederungspunkt
abgeschlossen haben oder nutzen Sie die Ausstellungstechnik (beschriebenes
Papier an die Wand hangen).

» Wenn Sie die Flipcharts schon vor einer Prasentation vorbereiten, lassen Sie
zwischen den einzelnen Darstellungen moglichst ein bis zwei Seiten frei, damit die
nachfolgenden Darstellungen nicht durch das Papier scheinen.

» Schreiben Sie nur mit speziellen Flipchart-Markern! Sie schlagen nicht auf das

darunter liegende Blatt durch, sind geruchlos und sie quietschen nicht beim
Schreiben.

2.3 Pinwand

Vorteile:

v
v

v
v

fordert die Kreativitat

aktive Beteiligung fuhrt zu hoher Motivation und starker Identifikation mit dem
Ergebnis der Arbeit

Anwendung unkompliziert, leicht zu lernen und ohne spezielle Hilfsmittel mdéglich
verbal Schwache kdnnen sich schriftlich oft besser artikulieren als mundlich

Nachteile:

schwer transportierbar

hohe Kompetenz des Moderators notig

prézise Vorbereitung erforderlich

Dokumentation der Ergebnisse schwierig

vor Gruppen mit Uber 100 Personen ist es kaum mehr maoglich, eine Pinwand zu
prasentieren
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2.4 Tipps zur Gestaltung von Plakaten fur Flipchart und Pinwand

2.5

Jedes Plakat braucht eine Uberschrift.

Verwenden Sie bis zu drei Farben, die zudem gut lesbar sind (also rot, grun, blau
und schwarz; kein gelb, hellrosa u. &.)

Bilden Sie Blocke. Sinneinheiten werden auch durch ihre raumliche Né&he
symbolisiert.

Flussig geschriebene Schrift ist leichter lesbar als
weit auseinandergeschriebene Schrift.

Grol3- und Kleinbuchstaben verwenden, da die Unterscheidung eine Lesehilfe
bietet.

Vom Sinn her zusammengehodrende Sachverhalte bekommen immer die gleiche
Farbe; also z. B. Uberschriften rot, Gliederungshilfen (Kapitelnummern,
Spiegelstriche u. &.) blau und Text schwarz.

Heben Sie Wichtiges hervor; z. B. durch Unterstreichungen. Geeignet sind auch
Rahmen, Umkreisungen oder Farben.

Auch Freiflachen gehéren zur Gestaltung. Lassen Sie also ausreichend Raum.
Verzichten Sie auf Kurzel - oder verwenden Sie nur Abkirzungen, die den
Teilnehmern bekannt sind.

Nutzen Sie auch die stimulierende Wirkung freier Graphiken; malen Sie ruhig auch
‘mal ein ,,Bildchen®.

Nobody is perfect! Zu glatte Visualisierungen wirken oft kiihl und schaffen dadurch
unnoétige Distanz zum Publikum.

Visualisierungstechniken mit der Pinwand

Postersession (auch Lernmarkt, Infomarkt genannt)

Der Betrachter geht von einer Pinwand zur anderen und kann so das Tempo der
Informationsaufnahme selbst bestimmen.

Man sollte darauf achten, die Plakate unterschiedlich zu strukturieren, um dem
Betrachter Abwechslung zu bieten.

Bewahrt haben sich Aktiv-Pinwande, bei denen der Betrachter zur Aktivitat
aufgefordert wird, z.B. Seine Erwartungen, Bewertungen, Anregungen etc.
niederzuschreiben.

2.6 Overhead-Projektor

Vorteile:

v

v

Folien kdnnen zu Hause bzw. durch Zeichenburos fertig gemacht werden oder
lassen sich aus Lehrblchern herauskopieren

Auf der Folie kann wéahrend des Vortrags ohne viel Aufwand etwas markiert,
gezeigt oder dazugemalt werden. Besonders schone Effekte erzielt man, wenn
man zur Erlauterung eines Ablaufs mehrere Folien Ubereinander legt.

Nachteile:

Beim Einsatz des Overhead-Projektors wird eine unleserliche Schrift, eine
schlampige Zeichnung auf ein Vielfaches vergroRert und dadurch noch
unleserlicher und undeutlicher. Deswegen am besten maschinen- oder
computergeschriebene Vorlagen auf Folie kopieren.
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- Wegen des beschrankten Formats werden bei grof3zigigem Vorgehen dauernd
neue Folien bendétigt. Mit jeder neuen Folie auf der Projektionsflache ist das alte
meist verschwunden, so dass der Zusammenhang verloren zu gehen droht.

- Bei der Verwendung einer fertigen Folie (bzw. einer kopierten Folie) wird die
Notwendigkeit der Auseinandersetzung mit dem gezeigten Inhalt in der
Vorbereitung manchmal vernachlassigt.

- Durch die Beleuchtung von unten wird der Vortragende - wenn er ungunstig steht,
geblendet, was ihn/sie am Blickkontakt zu den Zuhoérerinnen hindern kann.

2.7 Foliengestaltung

Aufteilung:

Um Overheadfolien nicht zu Uberladen, sollten Sie mdglichst Querformat verwenden.
Innerhalb einer Prasentation durfen Hoch- und Querformat nicht gemischt werden!
Wahlen Sie dann die oberen zwei Drittel der Folie fur Ihre Darstellung.

Ziele der
Visualisierung

. Zuhorer motivieren
. Behalten erleichtern
. Verstandnis ermoglichen

. Informationen betonen
. Feedback erhalten

ADWON=

Logo FuBzeile Se itd
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Lesbarkeit:

- maximal sieben Zeilen auf eine Folie schreiben (wenn man von Hand schreibt)
nicht mehr als sechs Worte in eine Zeile schreiben

Grol3- und Kleinbuchstaben verwenden

Buchstaben sollten wenigsten acht Millimeter (bzw. 24 Punkte) grol3 sein

Hintergrund:

- Sie konnen lhre Folien mit keinem, einem leicht getonten oder einem dunklen
Hintergrund ausstatten.

Die Darstellung ,Kein Hintergrund“ hebt sich auf der hell beleuchteten
Projektionsflache kontrastreich ab. Dies kann oftmals sehr grell wirken. Daher
empfiehlt sich eine leichte Eintdnung der Folie.

Waéhlen Sie mdglichst keinen dunklen Hintergrund aus, weil dies bei unglnstigen
Lichtverhaltnissen problematisch sein kann.

Grundregeln
plakativer Gestaltung

* Stichwaorter statt Satze

* grofe, fette und
klar erkennbare Schrift

* flachenfiillende Gestaltung

Logo FuBzeile Seite

Farbe:
- Beachten Sie, dass dunkle Farben starker zur Geltung kommen.

Folien nicht zu bunt gestalten.

Beim Ausmalen per Hand erhalt man keine gleichméaRige Farbflache. Zudem
kénnen die Farben (z.B. Farbe der Begrenzungslinie und der Farbflache)
ineinander flieRen. Abhilfe: Flache auf der einen Seite farbig ausmalen, auf der
anderen Seite die Begrenzungslinie aufmalen.

Film-Highlighter dienen speziell zum Hervorheben von allem Fotokopierten auf
Overheadfolien. Wenn Sie von Hand Geschriebenes damit hervorheben wollen,
Uberstreichen Sie die Stelle auf der Ruckseite, sonst verwischen Sie die Schrift.
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Folgende Empfehlungen haben sich bewéhrt:

Farbe Bedeutung
Rot Verbote, Alarm
Gelb Warnung vor Gefahren, Vorsicht ist geboten, Grenzsituation
Grin in Ordnung, volle Funktionsfahigkeit, Zustand ist zufrieden stellend
Blau Hilfsfarbe, flir Gebote
Korrektur:

Overhead-Korrekturstifte koénnen fur alle Schreibfolien eingesetzt werden.
Farbrickstande koénnen ohne Probleme mit einem trockenen Tuch abgewischt
werden. Als Alternative gibt es auch spezielle Folien-Radierer.

2.

8 Folien-Einsatz

Folienaskese:
Haufig wird vom Referenten zu wenig Darbietungszeit pro Folie eingeplant, weil er/sie
die Folien schon kennen. Darum: Achten Sie darauf, die Prasentation nicht mit Folien
zu Uberladen.

Folienarten:

>

Fertig- Live- oder Teilfertigfolien: Wahrend Fertig-Folien vom Referenten fix und
fertig mitgebracht werden, entstehen Live-Folien hand gezeichnet vor den Augen
des Publikums. Teilfertig-Folien bilden einen Kompromiss zwischen Fertig- und
Live-Folien: Wahrend des Vortrags wird die mitgebrachte Grundfolie ergénzt.
Folieneinsatz und Rede: Zuerst sollten die Zuhdrer auf die kommende Folie und
ihre Aussage vorbereitet werden. Dann sollte man die Folie zeigen und
ausreichend Zeit zum Betrachten lassen. Jetzt wird die Folie kommentiert, Details
hervorgehoben oder die Aussage zusammen gefasst. Eventuell Zeit fur Fragen
oder zum abzeichnen lassen (bzw. Kopien anbieten).

Abdecken: Flip-Frames (,,Engelshillen*) kdnnen den Rand abdecken, damit dieser
die Horer nicht mehr vom eigentlichen Bild ablenkt. AuRerdem kann man auf die
beiden Fligel gut einen ,,Spickzettel” schreiben.

Hervorheben: durch Farbwechsel, durch farbiges An- oder Unterstreichen (Film-
Highlighter), durch Hinweispfeile zum Auflegen; durch Zeigen mit einem Stift auf
der Folie (Stift liegen lassen! Nicht mit dem Finger auf die Folie tippen), durch
direktes Zeigen an der Projektionswand.

Folien-Visualisierungstechniken:

Teilfertig-Folien erganzen: Der Referent erganzt vor den Augen der Zuschauer
eine vorbereitete Folie, indem er wahrend seines Vortrags Stellen unterstreicht,
Zahlen erganzt usw.

Overlay: Das vollstandige Folienbild entsteht schrittweise durch das
Ubereinanderlagern von vorgefertigten Folien. Diese Technik erzeugt Spannung
und Dynamik; man kann den Zuhotrern ,h&ppchenweise” selbst komplexeste
Sachverhalte darstellen.
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Beim Auflegen ist darauf zu achten, dalR die Ubereinander geklappten Folien nicht
verrutschen. Am besten ist es, die Folien am Rand innen und nicht an der
Aulenseite zusammenzukleben, ansonsten kommt es zu stérenden Spannungen,
die unndtige Eigenbewegungen der Folien verursachen. Man kann die
Scharnierstreifen auch auf einen Karton kleben, dann sind die fur die Zuschauer
unsichtbar.

Man kann die Folien auch seitlich passgenau lochen, dann passen sie in die
Haltestifte des Projektors.

Striptease: ist genau das Gegenteil des schritt weisen Uberlagerns von Folien.
Enthullungstechnik: Die Folie wird schrittweise aufgedeckt. Achtung: nicht zu
kleine Aufdeckschritte verwenden, sonst werden die Zuschauer eher unruhig.

Auflegetechnik:

Auf die Glasplatte des Projektors kdnnen eine Vielzahl kleiner Gegenstédnde, Figuren,
Minitransparente etc. aufgelegt werden, so dalR sich scherenschnittartige
Schattenbilder ergeben.

Wanderstab:

Der Wanderstab dient zur Veranschaulichung von Bewegungen. Man benétigt dazu
einen schmalen durchsichtigen Stab bzw. einen schmalen Folienstreifen, auf den man
ein Abbild des zu bewegenden Gegenstandes malt. Ihn fuhrt man nun langsam als
wandernden Gegenstand Uber die Folie.

2.10 Handout — Paper — Tischvorlage

Zuhoren, zuschauen ist auch bei der besten Prasentation eine anstrengende Tatigkeit,
da der Referent das Tempo vorgibt. Eine Tischvorlage kann die Aufnahme und das
Behalten des Vortrags unterstutzen.

Dies dient einerseits der Entlastung der Zuhdrer vom Mitschreiben, andererseits als
Orientierungshilfe Uber den Ablauf.

Die Tischvorlage sollte eine Ubersichtliche Gliederung des Vortrags enthalten.
AuBBerdem eignen sich Erkenntnisse, Befunde und Thesen in pragnanter Form. Auch
wichtige Zitate sind oft eine Erleichterung far das Publikum.
Auch Graphiken, Tabellen etc., die fur die Zuhodrer zu komplex zum Abschreiben sind,
aber gerne nachgelesen werden, sind eine sinnvolle Ergédnzung der Tischvorlage.

2.11 Multimedia-Prasentation

Vorteile:

Eine Multimedia-Prasentation kann zu Hause in Ruhe vorbereitet werden
Fertige Grafiken, Zeichnungen, Videos und Texte knnen eingearbeitet werden
Animationen und Effekte zur Motivation kdnnen eingebaut werden

Handouts kénnen gleich mit erstellt werden

Die Prasentation ist auch vor grof3en Zuhdrerzahlen mdglich

ANANENE NN
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Nachteile:

- Die notwendige Technik (GrofR3bildprojektion und PC) muss zur Verfugung stehen
und funktionieren

- Die multimedialen Mdglichkeiten verleiten zum Ubermé&figen Einsatz von
Showeffekten

- Die Position der Gerate muss vorher ausprobiert werden (wie kann ich die Maus
bedienen, den Bildschirm und die Zuhdorer im Blick haben?)

2.11 Bildschirmgestaltung

Fur die Gestaltung gelten dhnliche Regeln wie fur Overheadfolien:
klar und deutlich,

gut strukturiert,

nicht Uberladen,

nicht zu bunt,

keine Demonstration der technischen Moéglichkeiten,

auf den Inhalt und das Ziel kommt es an!

YVVVVVYY
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